EDUCACio ;%f} O Ge m

REUTILIZACAO DE MANUAIS ESCOLARES (16 mcmmnto o Cronias s lassoma
PROCEDIMENTOS A ADOTAR

OBJETO

1. Os procedimentos a adotar cumprem ¢ estipulado no Despacho n.° 921/2019, de 24 de janeiro,
conjugado com a Lei n.® 72/2017, de 16 de agosto e definem a operacionalizagao do sistema de
emprestimo € reutilizacdo dos manuais escolares no Agrupamento de Escolas de Massama (AGEM),
no respeito pelos principios que regem esta medida.

2. O presente documento estabelece os direitos e deveres dos intervenientes e define as regras e
procedimentos a adotar no empréstimo, devolucdo e avaliacdo para reutilizacdo dos manuais
escolares cedidos aos alunos atraves da plataforma MEGA.

3. Pretende-se fomentar e operacionalizar a politica de reutilizagdo criando condigdes para a sua
concretizacdo, através das praticas de reutilizacdo, que devern sempre atender ao desgaste
proveniente do uso normal, prudente e adequado do manual escolar.

DESTINATARIOS

Aplica-se a todos os alunos abrangidos pela escolaridade obrigatdria, a frequentar o AGEM, que adiram a
cedéncia gratuita dos manuais escolares atraves da plataforma MEGA -Manuais Escolares Gratuitos

OBJETIVOS

Os objetivos que norteiam esta medida sao:
1. Diminuir os encargos financeiros familiares com a aquisicdo de manuais escolares;
2. Promaover a reutilizacao dos manuais escolares;
3. Reforcar a consciencializagao do valor do livro;
4. Favorecer praticas sustentaveis no ambito da educac@o ambiental.

DEVERES DO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE MASSAMA

Ao AGEM compete organizar todo o processo inerente ao carregamento de dados nas plataformas, definir os
modos de recolha, triagem, armazenamento e circuito de reutilizagdo de acordo com as regras e
procedimentos definidos neste documento e de acordo com a legislacao em vigor.

Compete ainda informar os alunos e encarregados de educagdo dos procedimentos inerentes ao acesso a
plataforma MEGA, a logistica dos “vales” e do levantamento e devolucio dos manuais escolares.

DEVERES DO ALUNO E DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO

Ao aluno e encarregado de educacdo compete colaborar com o AGEM no circuito de empréstimo dos
manuais escolares (levantamento, utilizacdc e devolugao), de acordo com as normas e procedimentos
definidos neste documento e de acordo com a legislacao em vigor:
1. Durante o periodo de utilizacdo dos manuais escolares, o aluno devera cumprir o estipulado no
presente documento.
2. 0 aluno e o encarregado de educacgdo sdo responsaveis pelo bom uso dos manuais escolares durante
o periodo de utilizagao.
3. No final de cada ano letivo os manuais escolares emprestados atraves da plataforma MEGA sdo
obrigatoriamente devolvidos.
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4. Compete ao aluno e encarregado de educacéo entregar o manual escolar sem qualquer registo
escrito ou de identificacdo.

5. O estado de conservac@o dos manuais escolares entregues pelos atunos é submetido & apreciacio de
uma equipa que analisa o estado do manual tendo em conta critérios de avaliagdo que deverao ser
cumpridos.

6. No caso de devolucdo do manual escolar em mau estado, o encarregado de educacao ou aluno, se
maior de idade, terd de devolver ao estabelecimento de ensino o valor integral do manual. Caso o
valor ndo seja restituido, o aluno fica impedido de receber o manual gratuito do ano seguinte.

GRATUITIDADE

1. Compete ao membro do Governo responsavel pela area da educacdo definir os procedimentos e
condigdes de disponibilizacdo gratuita, uso, devolucdo e reutilizagdo dos manuais escolares,
podendo os mesmos ser reutilizados no mesmo estabelecimento de ensino ou em qualquer outro
estabelecimento de ensino pertencente ac AGEM que os tenham adotado, garantindo o seguinte:

a) Os alunos do ensino basico entregam, no final do ano letive, os manuais de todas as
disciplinas, menos daquelas que no 9.° ano estio sujeitas a exames;
b) Os alunos do ensino secundéric mantém em sua posse os manuais das disciplinas

relativamente as quais pretendam realizar exame nacional, até ao fim do ano letivo
de realizacao do mesmo;

c) Tanto no caso das disciplinas do 9.° ane, como nas dos anos de escolaridade do
ensino secundario, os manuais escolares sdo entregues no final do ano da realizacdo
do exame.

2. Com o alargamento da distribuicac gratuita de manuais escolares a todos os alunos a frequentar a
escolaridade obrigatdria no ensino piblico, deixam de ser aplicaveis as normas relativas a Acdo
Social Escolar (ASE} no que respeita aos manuais escolares (sem prejuizo da manutencao de outros
apoios sociceducativos no dmbito da ASE para os alunos que est3o abrangidos).

DISTRIBUICAD

1. A plataforma MEGA é o instrumento de operacionalizacdo da distribuicdo dos manuais escolares
gratuitos assegurando:

a) Ainteroperabilidade de varias plataformas informaticas (Gestao da escola com o Sistema de
Manuais Escolares);

b} A gestdo de vales para disponibilizacao de manuais escolares novos e reutilizados, que sdo
distribuidos aleatoriamente pela prépria plataforma.

2. 0O vale tera indicado o manual correspondente com referéncia para levantamento na livraria caso se
trate de um manual escolar novo, ou na escela caso se trate de um manual escolar reutilizado.

3. Cada vale inclui um codigo Unico, podende este ser usado uma (nica vez, de forma a garantir o
controlo e seguranga da informacao.

4. Os encarregados de educacao, ao receberem os manuais escolares, assinam uma declaracao na qual
se comprometem a entregar os mesmos no final do anc letivo cu no final do ciclo de estudos,
quando se trate de disciplinas sujeitas a exame.

5. Estima-se que a vida Util do manual escolar se prolongue por trés utilizacdes anuais, como a
plataforma MEGA sd entrou em vigor em 2018/2019 para o 1.°CEB e 2.°CEB, em 2019/2020 terdo
direito ao empréstimo de manuais o 3.°CEB e secundario. Desta forma, procura-se organizar o
sistema de distribuicio e redistribuicdo, ndo prejudicando as eventuais bolsas de manuais ja
existentes, ja que esses manuais sdo considerados e redistribuidos no ano seguinte.
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RECOLHA E TRIAGEM

1. A devolucdo dos manuais escolares distribuides gratuitamente ocorre no final do ano letivo ou no
final do ciclo de estudos, quando se trate de disciplinas sujeitas a exame.

2. Os manuais escolares devem ser recolhidos de 11 a 14 de junho
a) No 1.° ciclo pelos professores titulares de turma
b} Nos 2.°e 3.° ciclos e secundério pelos diretores de turma.

A recolha serd agendada pelos docentes responsaveis o periodo definido.

3. No ato da devolucdo dos manuais escolares pelos encarregados de educagdo, o AGEM emite a
correspondente declaracdo comprovativa da devolugdo dos manuais escolares.

4. O conjunto dos manuais escolares devolvidos pele encarregade de educac8o deverd vir
acondicionado num saco e devidamente identificado exteriormente com o nome completo, ano,
turma e nimero do aluno.

5. No ato da devolucédo dos manuais pelos encarregados de educacio, o docente responsavel:

a) regista em documento para o efeito os manuais escolares entregues (este documento ird
acompanhar os manuais escolares na posterior analise/avaliacdo do seu estado com vista a
reutilizagao);

b) procede a entrega da declaragdo comprovativa da devolucdo dos manuais escolares.

6. O dever de restituicio é do encarregado de educagao, ou do alunc, quando maior.

7. Em caso de retencdo, o aluno pode conservar na sua posse os manuais escolares relativos ao ciclo
ou disciplinas em causa até a respetiva conclusao.

8. Todos os manuais devem ser devolvidos, independentemente do estado em que se encontrem. Cabe
a escola avaliar / analisar e decidir quais os manuais que estdo em condicdes de serem reutilizados.

9. Caso o encarregado de educacao manifeste intencao de ficar com o manual escolar, deve proceder
ao pagamento do respetivo valor de capa nos Servicos Administratives do AGEM, que emite o
respetivo recibo .

10. Caso haja lugar ao pagamento por mau estado de conservacdo, devem os encarregados de educagao
proceder ao pagamento nos Servigos Administrativos do AGEM, que emite o respetivo recibo.

11. Os manuais escolares serdo posteriormente triados pelas equipas formadas para o efeito.

AVALIACAO DO ESTAPO DOS MANUAIS ESCOLARES

1. A avaliacdo do estado dos manuais escolares visa a sua reutilizagdo prosseguindo principios de
sustentabilidade financeira e ecoldgica. A selecdo dos manuais deve ter em conta os seguintes
critérios:

a) NGmero de utilizagbes anteriores;

b) Idade dos alunos e ano de escolaridade;

¢} Deterioragao inerente ao uso normal do manual, de acordo com uma utilizacac prudente e
adequada;

d} Robustez do manual escolar;

e) Estar completo no que diz respeito ao nimero de paginas e/ou fasciculos/cadernos;

f} A encadernacao estar em boas condigoes (sem rasgoes, escritos ou rabiscos...);

g) Existéncia de espagos livres para preenchimento.
Consideram-se “espacos livres” quaisquer campos visuais (espago aberto, linha, figura, mapa,
tabela, grafico, diagrama, etc) explicitamente destinados ac preenchimento pelo aluno,
enguanto resposta a perguntas e atividades ou enquanto resolucdo de determinadas propostas
de trabalho, nomeadamente, sublinha, risca o que nao interessa, pinta.
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h) Existéncia de danos anormais que néo decorram do uso normal como cortes, rasgbes, rasuras,
etc.
i) Outras circunstancias objetivas e subjetivas a avaliar pela escola.

2. Os manuais recolhidos sdo submetidos a verificagdo quanto ao estado de conservacdo tendo em
vista a sua reutilizagdo, até um total de trés reutilizagdes, pelas equipas de avaliacdo constituidas
para o efeito e nos termos a seguir indicados:

a) No 1.° ciclo, os docentes organizam-se em grupo por ano de escolaridade;
b) Nos 2.° e 3.° ciclos e ensino secundéric a equipa de avaliacio é constituida pelo diretor de
turma e respetivos secretarios.

3. As equipas de avaliagdo terdo o apoio logistico de assistentes operacionais, destacadas para o
efeito pelo Diretor.

4. As equipas de avaliagao procedem a verificagdo do estado dos manuais escolares por turma e aluno
para cada disciplina em documento para o efeito.

5. Atriagem sera concluida até ao final do més de junho, exceto para os anos em que haja exame.
Nestes casos devem ser entregues trés dias apés a realizacao do exame

6. 0O documento com a avaliagdo do estado dos manuais serd entregue pela equipa responsavel até ao
final do més de junho nos Servicos Administrativos com vista & insercao dos dados recolhidos na
plataforma MEGA.

7. 0Os manuais escolares que estiverem prontos para reutilizacao sdo encaminhados pelos docentes
titulares de turma / diretores de turma para o local destinado para o efeito nas respetivas escolas
do AGEM.

8. Os manuais escolares que ndo sejam passiveis de reutilizacdo sao encaminhados pelos docentes
titulares de turma/diretores de turma para o local destinado para o efeito nas respetivas escolas do
AGEM, e serao destinados ao uso que o AGEM entenda, podendo, designadamente, ser enviados
para a reciclagem.

DISPOSICOES FINAIS

1. Recomenda-se que, sempre que seja possivel, 0s manuais a reutilizar possam ser utilizados em todo
o agrupamento, nao ficando acometidos apenas a um estabelecimento de ensino especifico.

2. Os locais de armazenamento dos manuais escolares para a reutilizacdo localizam-se nos
estabelecimentos de ensino em gue sdo recothidos e avaliados.

3. O AGEM, no ambito da sua autonomia, reserva, de entre o nimero de manuais reutilizados em bom
estado de utiliza¢do, um nimero suficiente de manuais escolares para a constituicdo de uma bolsa
de manuais nas bibliotecas escolares, constituindo um acervo que permita a sua consulta e
requisicio.

4. Pode ainda o AGEM recolher outros manuais escolares voluntariamente cedidos pelos encarregados
de educacao e que se encontrem em bom estado.

Rui Gongalves
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