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[ - INTRODUCAOD

O Agrupamento de Escolas de Massama preparou um Plano de Contingéncia gue visa a prevencao e
controlo de infecdo de casos de Coronavirus COVID-19 nos Estabelecimentos de Ensino do Agrupamento e
gue determina os procedimentos de atuagdo de todos os atores institucionais, perante a ocorréncia de

uma ou mais situacdes possiveis de Coronavirus COVID-19.

As indica¢es expressas sdo validas para alunos, assistentes técnicos / operacionais, docentes e visitantes

e devem ser respeitadas e seguidas portodos.

O plano foi atualizado em setembro, tendo em consideracdo o documento divulgado pela DGEStE,
REFERENCIAL ESCOLAS Controlo da transmissdo de COVID-19 em contexto escolar, bem comao todas as

orientagdes da DGS.

Esta Orientacdo pode ser atualizada a qualquer momento, tendo em conta a evolucdo do quadro

epidemioldgico da COVID-19.
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Il - GRUPO DE COORDENACAOQ NOS ESTABELECIMENTOS DE ENSINO

Docente Cargo Estabelecimento Telefone
Nuno Peres Adjunto do Diretor Escola Secundaria Stuart Carvalhais 214307510
José Correia Coordenador de Escola B3sica Professor Egas Moniz 214389910

Estabelecimento

Lurdes Ladeiro Coordenador de Escola Basica do Casal da Bardta 214382923

Estabelecimento

Regina Fernandes Coordenador de Escola Basica n.2 2 de Massama 214391931

Estabelecimento

Rosalina Barreiros Coordenador de Escola Basica de Xutaria 214302223

Estabelecimento

1ll- O QUE E A COVID-19?

A COVID-19 é uma doenca causada pela infecdo pelo novo Coronavirus (SARS-CoV- 2). A doenga manifesta-se
predominantemente por sintomas respiratorios, nomeadamente, febre, tosse e dificuldade respiratodria,
podendo tamhém existir outros sintomas, entre os quais, odinofagia (dor de garganta), dores musculares
generalizadas, perda transitéria do paladar ou do olfato, diarreia, dor no peito e dor de cabega, entre outros.
A pessoa infetada pode ndo apresentar sinais ou sintomas (assintomatica).

As criancas e jovens diagnosticados com COVID-19 tém habitualmente uma manifestagdo ligeira da doenca,
com menor risco de complicagGes e hospitalizagdo.

Com base na evidéncia cientifica atual, este virus transmite-se principalmente através de:

e Contacto direto: disseminacdo de goticulas respiratdrias, produzidas quando uma pessoa infetada
tosse, espirra ou fala, que podem ser inaladas ou pousar na boca, nariz ou olhos de pessoas que
estdo proximas.

e Contacto indireto: contacto das mdos com uma superficie ou objeto contaminado com SARS-CoV-2
e, em seguida, com a boca, nariz ou olhos.

Existem ainda estudos que sugerem a acumulacdo de aerossdis potencialmente infetados em  espacos
fechados.

Atualmente, estima-se que o periodo de incubacdo da doenca (tempo decorrido desde a exposicdo ao virus
até ao aparecimento de sintomas) seja entre 1 e 14 dias. A transmissdo de SARS-CoV-2 pode ocorrer cerca de
dois dias antes da manifestacdo de sintomas.
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IV - QUAIS AS MEDIDAS DE PREVENCAO

Para minimizar o risco de infecdo por SARS-CoV-2, é fundamental adotar medidas de prevencgdo e
controlo da transmissdo da COVID-19.

A defini¢do destas medidas, deve considerar que o virus se transmite de pessoa para pessoa, essencialmente
através de goticulas que podem ser inaladas ou depositar-se em superficies ou objetos em que tocamos, e,
eventualmente, através de aerossdis potencialmente infetados em espacos fechados.

Neste sentido, destacam-se as seguintes medidas:

e Distanciamento entre pessoas;
e Higiene pessoal, nomeadamente a lavagem das maos e etiqueta respiratéria;

e Utilizacdo de equipamentos de protecdo individual (por exemplo méscaras);

e Higiene ambiental, como a limpeza, desinfecdo e ventilagdo adequada dos espacos;

e Automonitorizacdo de sintomas, ndo se deslocando para a escola pessoas com sintomas
sugestivos de COVID-19.

N&o havendo ainda uma vacina ou tratamento éspecifico para esta doenga, as medidas preventivas assumem
um papel crucial no combate a COVID-19.

V - ATUACAO DO ESTABELECIMENTO DE EDUCACAO OU ENSINO PERANTE UM CASO SUSPEITO DE COVID -19

Perante a identificagdo de um caso suspeito, devem ser tomados os seguintes passos:

Encaminhamento até a

area de isolamento
Contacto com o
03 Encarregado de Educagao

Contacto com a
05 Autoridade de Saiide Local |

Implementacaode
medidas
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VI - ATUACAO DO ESTABELECIMENTO DE EDUCACAO OU ENSINO PERANTE UM CASO CONFIRMADO DE
COVID-19 FORA DO ESTABELECIMENTO

Se o caso confirmado tiver sido identificadofora do estabelecimentode educagdo ou ensino, devem serseguidos os

seguintes passos:

: Contacto com a Autoridade
02 de Saiide Local

2ide < Implementacdo de
04 medidas

VII - AREA DE ISOLAMENTO

A area de “isolamento” (sala, gabinete, secgdo, zona) tem como finalidade evitar ou restringir o contacto

direto dos trabalhadores /alunos com o trabalhador /aluno doente.

No caso do Agrupamento de Escolas de Massamd, as salas preparadas para o isolamento nas 5 escolas s3o

as seguintes:

Escola Secundaria Stuart Carvalhais C20

Escola Bésica Professor Egas Moniz Gabinete 3

Escola Basica do Casal da Bardta Gabinete 3

Escola Bésica n.2 2 de Massama Nucleo 1/Gabinete 1
Escola Bdsica de Xutaria Gabinete 1

Estas salas cumprem as recomendag¢Bes das autoridades competentes: sala isolada, préxima a casa de

banho, arejada, sem tapetes e onde ndo ha grande fluxo de alunos.

Todos os materiais necessarios (mascaras, desinfetantes, luvas) ficario nesta sala para qualquer

eventualidade.
Pagina 6 de 35
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Vil - PROCEDIMENTOS EM CASO SUSPEITO

Quem apresente critérios compativeis com a definicio de caso suspeito ou com sinais e sintomas de
COVID-19, tem de informar a direcdo da escola (preferencialmente por via telefdnica) e, caso se encontre
na escola, deve dirigir-se para a drea de “isolamento”, quando se trate de um menor é acompanhado porum

adulto.

Caso se trate de um menor de idade, é contactado de imediato o encarregado de educacdo, de modo a
informa-lo sobre o estado de saide do menor. O encarregado de educacao deve dirigir-se ao

estabelecimento de educagdo ou ensino, preferencialmente em veiculo préprio.

Na drea de isolamento, oencarregado de educacdo, ou o préprio,se for um adulto, contacta o SNS 24 ou
outras linhas criadas para o efeito e segue as indicagdes que Ihe forem dadas. O Diretor ou o ponto focal do
estabelecimento de educacdo ou ensino pode realizar o contacto telefénico se tiver autorizacdo prévia do

encarregado de educagio.

Nota: Se o encarregado de educagdo ndo contactaroSNS24 ou outras linhas criadaspara oefeito,a Autoridade
deSaude Local deveserinformada da situacdo pelo Director ou ponto focal do estabelecimento de educacdo
ou ensino.

A deslocacdo para casa, para 0s servicos de salde ou para o local de realizagdo de teste deve ser feita
em viatura prépria, ou em viatura prépria dos encarregados de educaco, caso seja menor de idade. Se tal
ndo for possivel, deve ser utilizada uma viatura de transporte individual, ndo devendo recorrer-se a
transporte publico coletivo. Durante todo o percurso o caso suspeito e o(s) respetivo(s) acompanhante(s)

devem manter a mascara devidamente colocada.

Quem acompanhe o aluno, docente ou trabalhador ndo docente com sintomas, deve cumprir as

precaugOes basicas de controlo de infecdo, quanto & higiene das mios.

O profissional de satde do SNS 24 questiona o doente (ou acompanhante) quanto a sinais e sintomas e:

- Se ndo se tratar de caso suspeito de COVID-19: define os procedimentos adequados & situacio clinica;

- Se se tratar de caso suspeito de COVID-19: 0 SNS 24 contacta a Linha de Apoio ao Médico(LAM), da DGS,

para validacdo da suspeicdo.
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Desta validacdo o resultado poder3 ser:

1. Caso Suspeito N&o Validado: este fica encerrado para COVID-19. O SNS24 define os procedimentos

habituais e adequados a situacdo clinica do aluno, docente ou trabalhador n3o docente.

2. Caso Suspeito Validado: a DGS ativa o Instituto Nacional de Emergéncia Médica (INEM), o Instituto

Nacional de Salde Doutor Ricardo Jorge (INSA) e Autoridade de Salde Regional, iniciando-se a

investigacdo epidemiologica e a gestdo de contactos.

O Diretor informa de imediato o delegado regional de educagdo da respetiva area de circunscri¢do sobre a

existéncia do caso suspeito validado.

IX - PROCEDIMENTOS PERANTE UM CASO SUSPEITO VALIDADO

A DGS informa a Autoridade de Saude Regional dos resultados laboratoriais, que por sua vez informa a

Autoridade de Sadde Local.

A Autoridade de Saude Local informa dos resultados dos testes laboratoriais e:

- Se o caso for ndo confirmado: este fica encerrado para COVID-19, sendo aplicados os procedimentos

habituais de limpeza e desinfe¢do. Nesta situagdo sdo desativadas as medidas do plano de contingéncia;

- Se o0 caso for confirmado: a drea de “isolamento” deve ficar interditada até a validagdo da

descontaminagdo (limpeza e desinfe¢do) pela Autoridade de Saude Local. Esta interdicdo sé podera ser

levantada pela Autoridade de Sadde.

Na situac@o de caso confirmado:

A escola deve:

- Providenciar a limpeza e desinfecdo (descontaminacéo) da area de “isolamento”;

- Reforgar a limpeza e desinfecdo, principalmente nas superficies frequentemente manuseadas e mais
utilizadas pelo doente confirmado, com maior probabilidade de estarem contaminadas;

- Dar especial atengdo a limpeza e desinfecdo do local onde se encontrava o doente confirmado
(incluindo materiais e equipamentos utilizados por este);

- Armazenar os residuos do caso confirmado em saco de pldstico (com espessura de 50 ou 70 micron)
que, apos ser fechado (ex. com abragadeira), deve ser segregado e enviado para operador licenciado

para a gestdo de residuos hospitalares com risco bioldgico.
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X - Procedimento de vigildncia de contactos proximos

Considera-se “contacto préximo” o individuo gue ndo apresenta sintomas no momento, mas que teve ou

pode ter tido contacto com um caso confirmado de COVID-1911.

O contacto préximo com caso confirmado de COVID-19 pode ser de:

I

“Alto risco de exposicio”

- Quem partilhou os mesmos espacos (sala, gabinete, seccdo, zona até 2 metros) do caso;
- Quem esteve face-a-face com o caso confirmado ou em espaco fechado com omesmo;
- Quem partilhou com o caso confirmado loica (pratos, copos, talheres), toalhas ou outros objetos ou

equipamentos que possam estar contaminados com expetoracio, sangue, goticulas respiratdrias.

[

‘Baixo risco de exposicio”

- Quem teve contacto esporadico (momenténeo) com o caso confirmado (ex. em movimento/circulacio
durante o qual houve exposicdo a goticulas/secrecBes respiratdrias através de conversa face a face
superior a 15 minutos, tosse ou espirro);

- Quem prestou assisténcia ao caso confirmado, desde que tenha seguido as medidas de prevencao (ex.

utilizacdo adequada de meios de contengio respiratdria; etiqueta respiratéria; higiene das mdos).

Como medida de precaugdo, a vigilancia ativa dos contactos préximos decorre durante 14 dias desde a

data da ultima exposicdo a caso confirmado.

Massama, 14 de setembro de 2020

Rui Gongalves
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ANEXO 1: LISTA DE CONTACTOS UTEIS

v" UNIDADE DE SAUDE PUBLICA: usp.sintra@arslvt.min-saude.pt, tel. 219105820, 219222000

v" AUTORIDADE DE SAUDE

designar.

v" DIRETOR AGRUPAMENTO DE ESCOLAS OU ESCOLA NAO AGRUPADA: Rui Gongalves, tel.

214307510

LOCAL: Dra. Noémia Gongalves e outra autoridade de salde local a

usp.sintra@arslvt.min-saude.pt, tel. 219105820, 219222000

v' SNS24: 808242424

v" PONTO FOCAL DO PLANO DE CONTINGENCIA:

Docente Cargo Estabelecimento Telefone
Nuno Peres Adjunto do Diretor Escola Secunddria Stuart Carvalhais 214307512
José Correia Coordenador de Estabelecimento Escola Basica Professor Egas Moniz 214389910

Lurdes Ladeiro Coordenador de Estabelecimento Escola Basica do Casal da Bardta 214382923
Regina Fernandes | Coordenador de Estabelecimento Escola Basica n.2 2 de Massama 214391931
Rosalina Barreiros | Coordenador de Estabelecimento Escola Basica de Xutaria 214302223

Plano de Contingéncia AGEM
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ANEXO 2: REGRAS A IMPLEMENTAR NAS ESCOLAS BASICAS COM PRE-ESCOLAR E 12 CICLO

1) A entrada de cada ntcleo ou pavilhdo, os alunos tém & sua disposi¢do desinfetante. Os alunos terdo de
proceder a desinfeccdo das m3os.

Antes e depois de almogar e antes e depois do intervalo, os alunos t&m de higienizar as m3os.

2) As instalagbes sanitdrias e as superficies nos espacos comuns serdo desinfectados duas vezes do
periodo da manhd e duas vezes no periodo da tarde de acordo com escala a definir.

3) Nas aulas de Educacdo Fisica / Expressdes Fisico-Motora, os materiais devem ser desinfectados apos a
sua utilizacdo.

4) Os equipamentos ltdicos sdo utilizados de forma faseada pelas criancas e alunos de acordo com mapa
em anexo.

5) Os lugares na sala de aula s&o fixos e marcados de acordo com planta no primeiro dia de aulas.

6) Na Biblioteca Escolar existe a lotacdo maxima de doze alunos.

7) Os alunos ndo podem partilhar os materiais entre si.

8) Os alunos ndo podem trazer brinquedos para a escola.

9) N&o é permitido na sala de aula o uso do telemdvel.

10) Os alunos ndo podem comer nas salas.

11) Os alunos ndo podem festejar 0s aniversarios na escola.

12) As criancas do pré-escolar terdo de trazer para a escola calgado alternativo para poderem trocar a
entrada da sala. O calgado permanecera na escola e sera desinfectado todos ao final do dia.

13) As primeiras cinco semanas de aulas serdo ocupadas com plano de recuperacgio e consolidacdo das

aprendizagens.

FUNCIONAMENTO

1) Em cada escola, as entradas dos alunos na escola serdo desfasadas pelo que serdo efectuadas por
portdes diferentes em cada escola: pré-escolar, 12 ano e 22 ano pelo portdo principal e 3.2 ano e 42 ano
pelo portdo alternativo (devidamente identificado em cada escola).

2) O intervalo da manha no espaco exterior sera desfasado. Os primeiros 15 minutos serdo ocupados
pelas turmas do 32 ano e 42 ano e os seguintes 15 minutos pelos 12 ano e 22 ano. Os restantes 15
minutos de intervalo dos alunos do 12 Ciclo sdo ocupados na sala em atividades ladicas.

No que concerne ao Pré-escolar, ocupam o espaco exterior em locais definidos.

3) Ao almocgo o funcionamento é por turnos com 30 minutos de intervalo entre cada um. Assim:

a) As criancas do pré-escolar devem estar sentadas e preparadas para almocar as 11h45.
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b) No 1.2 turno que se inicia as 12h00 almocam os alunos do 4.2 ano e do 3.2 ano.

c) No 2.2 turno que se inicia as 13h00 almocam os alunos do 12 ano e do 22 ano.

4) No periodo entre o almogo e o inicio das aulas, os alunos permanecem no exterior em espacos
previamente definidos e vigiados pelas AO. Em caso de chuva, os mesmos serdo encaminhados para a
sala de aula ou outro espago definido e acompanhados pelas AO.

5) Entre as 15h30 e as 16h00:

- 0s alunos do 1@ ciclo que ndo frequentam as AEC saem da escola;
- 0s alunos do 12 ciclo que vdo ter componente letiva (turmas do 42 ano) ou que frequentam as AEC
permanecem no espaco exterior vigiados pelas AO.

6) Por forca das diferentes opgdes dos pais/encarregados de educagdo (ex: alunos que ndo frequentam

AEC ou frequentam atividades Iudicas fora da escola) a saida j& por si é desfasada
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MAPA DE OCUPACAO DOS EQUIPAMENTOS LUDICOS

12 Periodo /12 e 22Anos

Semanas Baloigos Toldo Zona Campos Lateral
Lateral JI azul Basquetebol Futebol Bloco A/
Locais magquinas Frente
21 a 25 de setembro. 12A 19B 1eC 204 2°9B
28 a 02 de outubro 2°B 12A 19B 1eC 22A
06 a 09 de outubro 19A 19B 1eC 2°9A 2°9B
12 a 16 de outubro 29B 19A 198 12C 29A
19 a 23 de outubro 12A 19B 12C 2°A 29B
26 a 30 de outubro 298 19A 198 12C 29
02 a 06 de novembro 19A 19B 1eC 22A 20
09 a 13 de novembro 298 1°A 1°B 1eC 29
16 a 20 de novembro 12A 1°B 12C 29A 29
23 a 27 de novembro 2°B 1°2A 19B 19C 22
30 a 04 de dezembro 12A 1°B 1oC 2°2A 29B
07 a 11 de dezembro 2°B 1°A 1B 19C 29A
14 a 18 de dezembro 12 1°B 1eC 29A 29B
12 Periodo/ 32 e 42 anos
Semanas Toldo Lateral
Baloicos Zona Campos
azul Bloco A/
Locais | Lateral Ji o Basquetebol Futebol Erente
21 a 25 de setembro. 494 49B 39A 39B
28 a 02 de outubro 39B 494 49B 39A
06 a 09 de outubro 4@ 49B 3°%A 398
12 a 16 de outubro 39 49A 498 39A
19 a 23 de outubro 49 498 39A 39B
26 a 30 de outubro 3°9B 427 498 3%A
02 a 06 de novembro 497 498 3247 3°B
09 a 13 de novembro 398 40 4°B 304
16 a 20 de novembro 49A 4°B 3°2A 39
23 a 27 de novembro 3°B 40 4°B 32
30 a 04 de dezembro 3°%A 49 32A 39
07 a 11 de dezembro 398 49/ 4°B 32
14 3 18 de dezembro 490 49B 394 30B

Apds utilizagdo, os equipamentos serdo higienizados pelas Assistentes Operacionais

segundo escala definida.

Plano de Contingéncia AGEM
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EB N.°2 DA XUTARIA

MAPA DE OCUPACAO DOS EQUIPAMENTOS LUDICOS

1- Aparelhos fixos na zona dos anexos (3)

Utilizadores- Alunos do 1° Ciclo (3% e 4%) / (1% e 2° anos)

Horario * i 3 43 5% 62 Observacdes
feira | feira | feira | feira | feira
. . Cada turma usufrui uma vez por semana deste equipamento
0 Q (o] (2] [e] ’
10:30/10:45 | 3°A 3°B 3°C 4°A 4°B num maximo de 8 alunos no horario indicado.
Em cada semana ha sempre uma turma que ocupa duas vezes
. . ° o o ° o este espaco (vai alternando durante o més) e todas usufruem 5
10:45/11:00 | 1° A 1°B 2°A 2°B 1°A vezes por més,
No maximo podem usufruir deste espaco 8 alunos no horario
indicado. Sera disponibilizada grelha(modelo) de registo dos
utilizadores de cada turma, cujo preenchimento € da
responsabilidade da docente titular de turma.

Cada aparelho estara identificado com um nlmero (1, 2 ou 3) e tera a indicacéo do niimero de utilizadores.
Mensalmente sera afixada a escala de ocupagao do espaco, com o objetivo de que todas as turmas dos 1% e
2°s anos usufruam do mesmo nimero de vezes.

2- Equipamento Ludico debaixo da pala/cavalo
Utilizadores- Alunos do 1° Ciclo (3° e 4% anos) / (1° e 2°anos)

Horario 2° 3 42 5° 62 Observacoes
feira | feira | feira | feira | feira

10:30/10:45 3°A 3°B 3°C 49A 4°B Cada turma usufrui uma vez por semana deste equipamento,

num maximo de 8 alunos no horario indicado.
|J0:45/11:00 1°A 1°B 2°A 2°B 1°A

No chao estardo setas indicando os pontos de entrada (alternada) para 2 alunos;
No chao estarao setas indicando os pontos de saida possiveis;
S6 podem entrar mais 2 alunos com indicacao da AO e/ou docente presente a supervisionar.

3- Aparelhos Fixos da zona do Pré- Escolar (fachada do edificio)
Utilizadores- criancas do Pré-Escolar
Horario 27 32 42 5 6° Observacdes

feira feira feira feira | feira

Comporta 8 alunos em simultaneo, sempre do mesmo

10:00/10:30 | JI/A | JI/B | JI/C | JI/A | JI/B | grupo, em cada dia de ocupacéo.

Mensalmente sera afixada a escala de ocupacao do espaco, com o objetivo de que todos 0s grupos/turmas
usufruam do mesmo nimero de vezes.
Ocupacao sob supervisao de AO e/ou Educadora.

Apos utilizacdo, os equipamentos serdo higienizados pelas Assistentes Operacionais
segundo escala definida.
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ANEXO 3: REGRAS A IMPLEMENTAR NA ESCOLA SECUNDARIA STUART CARVALHAIS

As primeiras cinco semanas de aulas serdo preenchidas com a operacionalizacdo de um Plano de
Recuperacdo e Consolidacdo das aprendizagens;

E obrigatério o uso de mascara em todos os espacos escolares;

Em todos os pavilhGes esta colocado desinfetante para se fazer a desinfecdo regular e obrigatdria
das maos;

N&o é permitido que os alunos partilhem os materiais escolares;

Todos os intervalos sdo de dez minutos devendo os alunos cumprir este tempo de modo a seguir as
regras internas de circulagéo, distanciamento fisico e ocupagéo dos espacos;

A hora de saida do turno da manh3 foi alterada para 13h05, de molde a permitir um intervalo de
vinte e cinco minutos para o turno da tarde.

N&o e permitida a utilizacdo de microondas na escola.

FUNCIONAMENTO

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

A entrada dos alunos da escola, faz-se pelo portdo principal;

A saida dos alunos da escola, no turno da manh3, faz-se pelo portio lateral junto ao ginéasio;

A circulagdo dos alunos faz-se pelas rampas atrds dos pavilhdes — subidas pelo lado direito, descidas
pelo lado esquerdo;

As escadas centrais ficam reservadas a docentes e ao pessoal ndo docente;

O Bar/Bufete dos alunos terd uma lotagdo maxima de 24 alunos; a entrada far-se-a pela porta
interior do pavilhdo D e a saida pela porta lateral que da para o exterior do pavilhdo D;

O horério do Bar/Bufete dos alunos é reduzido para: 09h00-12h00 e 15h00-17h00;

O Refeitdrio terd uma lotagdo maxima de 60 alunos, as refeicdes serdo pagas a posteriori no final do
més, mediante apresentagdo de fatura pela Cdmara Municipal de Sintra aos Encarregados de
Educagdo. Os utentes terdo a sua disposigdo trés tipos de ementas: “Mediterraneo”, “Veggie” e
“Cool fast”. O refeitério funcionard em dois turnos: 12h15-12h45 e 13h15-14h00;

A Biblioteca terd uma lotacdo maxima de 32 alunos. Cada computador sé pode ser utilizado por um
aluno. (ver plano especifico para as bibliotecas);

Nas salas TIC cada computador sé pode ser utilizado por um aluno;

10) Nas aulas de Educacdo Fisica os balnedrios serdo ocupados por um maximo de 10 alunos e nos

espacos da escola (campos exteriores e gindsio) nunca estardo mais de quatro turmas em
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simultdneo, os percursos de entrada e saida e a higienizacdo dos materiais serdo feitos sob
supervisdao dos docentes;

11) O carregamento dos cart8es dos alunos sera feito na reprografia — Pavilhdo A;

12) A sala de Professores tera uma lotacdo maxima de 40, a entrada sera feita pela porta junto as casas
de banho dos professores e a saida pela porta virada para os Servicos Administrativos;

13) O horério de funcionamento do Bar na sala de professores sera o seguinte: 09h30-10h30 e 14h30-

15h30.
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ANEXO 4: REGRAS A IMPLEMENTAR NA ESCOLA BASICA PROFESSOR EGAS MONIZ

As primeiras cinco semanas de aulas serdo preenchidas com a operacionalizacdo de um Plano de
Recuperacdo e Consolidagdo das aprendizagens;

E obrigatdrio o uso de méscara em todos os espacos escolares;

Em todos os pavilhGes esta colocado desinfetante para se fazer a desinfecdo regular e obrigatéria
das mios;

N3o € permitido que os alunos partilhem os materiais escolares;

Todos os intervalos sdo de dez minutos devendo os alunos cumprir este tempo de modo a seguir as
regras internas de circulagdo, distanciamento fisico e ocupagdo dos espagos;

A hora de saida do turno da manhd foi alterada para 13h05, de molde a permitir um intervalo de
vinte e cinco minutos para o turno da tarde.

N&o € permitida a utilizacdo de microondas na escola.

FUNCIONAMENTO

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

A entrada dos alunos da escola, faz-se pelo port3o principal;

A saida dos alunos da escola, no turno da manh3, faz-se pelo portdo lateral junto secundario (na
parte de tras da escola);

A circulagdo dos alunos far-se-a pelos circuitos indicados sendo que, metade dos alunos circulara
pelas escadas do lado direito e a outra metade pelas escadas do lado esquerdo;

O Bar/Bufete dos alunos terd uma lotacdo maxima de 24 alunos; a entrada far-se-a pela porta
interior e a saida pela porta que dé para o exterior;

O horario do Bar/Bufete dos alunos é reduzido para: 09h00-12h00 e 15h00-17h00;

O hordrio da papelaria sera o seguinte: 09h00-12h00 e 15h00-17h00;

O Refeitério terd uma lotagdo maxima de 50 alunos, as refei¢des serdo pagas a posteriori, no final do
més, mediante apresentacdo de fatura pela Cdmara Municipal de Sintra aos Encarregados de
Educagdo. Os utentes terdo a sua disposicdo trés tipos de ementas: “Mediterraneo”, “Veggie” e
“Cool fast”. O refeitorio funcionard em trés turnos: 12h00-12h20; 12h50-13h10 e 13h30-14h00;

A Biblioteca tera uma lotagdo maxima de 25 alunos. Cada computador sé pode ser utilizado por um
aluno. (ver plano especifico para as bibliotecas);

Nas salas TIC cada computador s6 pode ser utilizado por um aluno;

10) Nas aulas de Educagdo Fisica os balnedrios serdo ocupados por um méaximo de 10 alunos e nos

espacos da escola (campos exteriores e gindsio) nunca estardo mais de duas turmas em simultaneo,

Pagina 18 de 35

Plano de Contingéncia AGEM



7~

7”‘“0@@(’\

OG‘ pamento de ,:_._, ssama

0s percursos de entrada e saida e a higienizacio dos materiais serfo feitos sob supervisdo dos

docentes;
11) O carregamento dos cartdes dos alunos seré feito na papelaria;
12) A sala de Professores terd uma lotacio maxima de 30;

13) O horario de funcionamento do Bar na sala de professores serd o seguinte: 09h30-10h30 e 14h30-
15h30.
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ANEXO 5: BIBLIOTECAS ESCOLARES — REGIMENTO DE CONTINGENCIA — COVID 19

O Regimento de Contingéncia constitui-se como um documento formal desenvolvido com o intuito de

organizar, orientar, facilitar, uniformizar e agilizar as acdes necessarias a uma resposta adequada da

Biblioteca Escolar (BE) face a situacdo, de modo a garantir o seu funcionamento dentro da normalidade

possivel e a colaborar na contengdo do virus SARS-COV2.

1. Objetivos

A.

F.

Definir estratégias que permitam o funcionamento presencial das BE, priorizando a prevencdo da

doenga e a minimizagdo do risco de transmissdo.

. Descrever os comportamentos preventivos a adotar pelos utilizadores e a forma de mobilizagdo dos

publicos-alvo para a sua prética.

Esbocar a reorganizacdo do espago das BE, cumprindo a legislacdo em vigor.

Priorizar os servicos de biblioteca a assegurar em cada uma das modalidades de ensino, de modo a
responder as necessidades e solicitacdes dos diferentes utilizadores.

Fixar os procedimentos de higienizagdo/desinfecdo do espaco, equipamentos e recursos, de modo
a assegurar o cumprimento da missdo da BE.

Elencar os procedimentos a adotar perante um caso suspeito de Covid-19 nas BE.

2. Enquadramento

O regimento, que agora se apresenta, enquadra-se nas diretrizes e legislagdo em vigor emitidas pela

Direcdo Geral de Satde (DGS), pelo Ministério da Educagdo (ME) e pela Rede de Bibliotecas Escolares (RBE)

para o presente ano letivo, como resposta aos grandes desafios que se colocam as escolas no quadro do

contexto pandémico:

COVID-19 - Saude e atividades diarias: medidas gerais de prevengio e controlo da Covid- 19,
publicado em 14 de maio de 2020

https://covid19.min-saude.pt/wp-

content/uploa ds/2020/05/manualvol3ensino.pdffbclid=IwAROsMJ50Me7vhLRTUJEQITDgeh willl

EpMxkoY060gxRxI07DPOopXizLQ

COVID-19 Regresso ao Regime Presencial dos 11.2 e 12.2 Anos de Escolaridade e dos 2.2 e 3.2 Anos
dos Cursos de Dupla Certificagdo do Ensino Secundario, publicado em 20 de julho de 2020

https://www.dgs.pt/directrizes-da-dgs/orientacoes-e-circulares-informativas/orientacao-n-

0242020-de-08052020-pdf.aspx

Orientagdes 2020-2021 para a organizagdo das bibliotecas, com data de 15 de julho de 2020
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https://www.rbe.mec.pt/np4/n p4/?newsld=2593&fileName=orientacoes.pdf

OrientacBes para a Recuperacdo e Consolidagdo das Aprendizagens ao longo do ano letivo
2020/2021, de agosto de 2020

https://www.dge.mec.pt/sites/default/files/orientacoes 2020.pdf

Referencial escolas: controlo da transmissdo de Covid-19 em contexto escolar, de setembro de
2020

https://www.dgs.pt/documentos-e-publicacoes/referencial-escolas-controlo-da-transmissao-de-

covid-19-em-contexto-escolar-pdf.aspx

3. Modalidades de funcionamento

1.
2:
2s

Ensino presencial
Ensino misto

Ensino a distancia (E@D)

Servicos disponiveis

A.

Modalidade 1

Servicos documentais — empréstimo presencial, para sala de aula e domicilidrio

Impressdo de documentos (BESC)

Apoio ao estudo e recuperacdo das aprendizagens

Atividades e aulas em parceria — “BE a la Carte”(oferta BE)

Disponibilizacdo do espago e equipamentos para aulas, tutorias e apoio pedagégico

Atividades de ocupacdo de tempos livres (leitura, desafios e acesso a jogos online)

Plataforma Google Classroom: livros para leitura orientada em formato PDF e PPT, audiolivros,
videos, recursos pedagédgicos (guibes e roteiros de leitura)

Forma¢do a docentes, alunos e encarregados de educagdo sobre ferramentas digitais e /ou
plataformas de aprendizagem

Pagina web das BE, Blogue conjunto, blogue interativo de leituras do Agrupamento, blogue
“Bibliocultura StuartCarvalhais”, Plataforma Moodle Stuart, perfil do Facebook —Becre Stuart

Curadoria de conteldos (tecnologia DIIGO, Scoop.it -BESC e separador do blogue para docentes)

Modalidade 2
Servigos documentais - empréstimo presencial, para sala de aula e domicilidrio

Impressdo de documentos (BESC)
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e Servico de apoio ao estudo e recuperacdo das aprendizagens

e Atividades e aulas em parceria — “BE a la Carte”(oferta BE)

e Plataforma Google Classroom: livros para leitura orientada em formato PDF e PPT, audiolivros,
videos, recursos pedagdgicos (guides e roteiros de leitura)

e Formacdo a docentes, alunos e encarregados de educagdo sobre ferramentas digitais e /ou
plataformas de aprendizagem

e Pagina web das BE, Blogue conjunto, blogue interativo de leituras do Agrupamento, blogue
“Bibliocultura StuartCarvalhais”, Plataforma Moodle Stuart, perfil do Facebook —Becre Stuart

e Curadoria de contelidos (tecnologia DIIGO, Scoop.it -BESC e separador do blogue para docentes)

e HelpDesk (servico de referéncia online para apoio a alunos na selegdo de recursos,
pesquisa/utilizagdo da informacdo e producdo de trabalhos escolares; apoio a docentes na selegdo

de recursos e construcgio de jogos/questionarios tematicos).

C: Modalidade 3

e Servicos documentais - empréstimo domiciliario

e Plataforma Google Classroom: livros para leitura orientada em formato PDF e PPT, audiolivros,
videos, recursos pedagdgicos (guiBes e roteiros de leitura)

e Formacdo a docentes, alunos e encarregados de educagdo sobre ferramentas digitais e /ou
plataformas de aprendizagem

e Pagina web das BE, Blogue conjunto, blogue interativo de leituras do Agrupamento, blogue
“Bibliocultura StuartCarvalhais”, Plataforma Moodle Stuart, perfil do Facebook —Becre Stuart

e Curadoria de contetdos (tecnologia DIIGO, Scoop.it -BESC e separador do blogue para docentes)

e HelpDesk (servico de referéncia online para apoio a alunos na selegdo de recursos,
pesquisa/utilizacdo da informagdo, produgdo de trabalhos escolares e utilizacao de ferramentas
digitais; apoio a docentes na selegdo de recursos, construgao de jogos/questionarios tematicos,

utilizacdo de ferramentas digitais).
4. Organizacdo do espaco
4.1. Caracteristicas e lotagao

A lotacdo dos espagos das BE é limitada em func3o das suas areas, cumprindo, na medida do possivel, as

recomendacdes da DGS, isto &, uma reducdo de 50% da sua capacidade:
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Lotacdo
BE Modalidade 1 Modalidade 2 Modalidade 3
habitual
Biblioteca Bellas Leituras (EB Casal
N 24 12 12/Encerrada Encerrada
da Bardta)
Biblioteca Luisa Ducla Soares (EB
24 12 12/Encerrada Encerrada
Massama 2)
Biblioteca Os Letrias (EB de Xutaria) 24 12 12/ Encerrada Encerrada
Biblioteca Isabel Alcada (EB Prof.
50 25 25/Encerrada Encerrada
Egas Moniz)
Biblioteca Stuart Carvalhais 75 32 32/Encerrada Encerrada

4.2. Mobilidrio

e Remocdo de objetos decorativos ndo essenciais (trabalhos de alunos).

e Reducdo do mobilidrio em cada BE, sempre que possivel.

® Redistribuicdo do mobilidrio essencial de modo a garantir o distanciamento de
seguranca, com colocagdo das mesas em filas, mantendo-as todas viradas no mesmo @

sentido, de modo a impedir que os alunos fiquem virados de frente uns para 0s outros. b

INDISPONIVEL
e Sinalizagdo do mobilidrio em excesso que n3o pode ser retirado, por falta de local de

armazenamento (BESC), de modo a identificar o que ndo pode ser utilizado.

o Colocagdo de uma protecio em acrilico no balcio de atendimento.

4.3. Equipamentos

BE Equipamentos Locais
1 computador portatil (da escola) Secretdria/rececdo
SRR 1 projetor zona de estudo/trabalho
Rececao

2 computadores ) )
Area técnica

BEM?2
1 projetor zona de estudo/trabalho
1 quadro interativo zona de estudo/trabalho
1 Rececdo
3 computadores portéteis
BEX 2 zona de estudo/trabalho

1 leitor de cddigo de barras Rececgdo
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1 impressora multifuncées

2 computadores

Utilizacdo nas mesas da sala de

estudo

19 Magalhdes

Requisicdo para sala de aula

Zona audiovisual

1 leitores de DVD + monitor de TV

zona de estudo/trabalho

3 Recegdo

1 projetor

12 na zona de informatica

BIA

15 computadores

Rececdo

1 impressora multifungdes

1 projetor

Zona audiovisual

2 leitores de DVD
2 monitores de TV
1 leitor dudio

13 computadores

Zona de informatica

Rececgdo

2 computadores

BESC 1 projetor

Junto a recegdo

Junto a rececdo

1 projetor portatil

Rececdo

2 computadores portateis

1 impressora multifuncdes

ndo podem partilhar

5.

5.1.
°

especial

Protocolos de higienizagc3o dos espacos e equipamentos
A higienizacao do espago das BE e dos seus equipamentos segue as normas recomendadas pela DGS

Bibliotecas do 1.2 ciclo e Pré-Escolar

risco de

A higienizagdo e desinfegcdo do espago, mdveis, superficies e equipamentos sera feita
apds cada utilizacdo por uma turma, por uma Assistente Operacional. Terd que ser dada
contaminagdo porque

superficies com maior

i atencdo a
manipuladas/tocadas por varias pessoas e com maior frequéncia ao longo do dia
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deve ser, depois, colocado o simbolo de espaco higienizado, de modo a permitir a sua utilizacio por
outra turma.

Os equipamentos usados na BE ou em sala de aula ser3o higienizados pelos utilizadores (incluindo
alunos) com toalhetes embebidos em desinfetante, sob a supervisdo dos docentes titulares de
turma e/ou da PB.

Os objetos da BE usados pelos diferentes docentes ( controlo remoto, agrafador, furador, ...) serdo

higienizados e desinfetados pelos préprios apés a sua utilizacdo.

Biblioteca Isabel Algada e Biblioteca Stuart Carvalhais

Superficies com maior risco de contaminagio porque

manipuladas/tocadas por varias pessoas e com maior Frequéncia

frequéncia ao longo do dia

Balcbes de atendimento/ secretdria 4 vezes/dia

Mesas, cadeiras Apds a utilizagdo por uma turma ou

grupo de alunos

Computadores (torres e monitores), teclados, ratos Apds a utilizagdo por uma turma ou

grupo de alunos

Manipulos das portas e das janelas, interruptores de luz 4 vezes por dia

Telefone, impressora, controlos remotos, agrafador, | Ap6s cada utilizacdo e/ou devolucao

furador, pen-drive de cada turma (BIA)

6.

De 90 em 90 minutos, ou apds uma atividade com um grupo de alunos ou uma turma,

as BE encerrardo por um periodo de 10 minutos para higienizacdo e desinfecdo do 4
espaco. A responsabilidade da higienizagdo do espaco cabe a uma Assistente o o~
Operacional destacada, que pode, eventualmente, ser auxiliada por docentes
colaboradores.

Apos cada utilizagdo, a higienizacdo dos equipamentos referidos na Ultima linha da tabela é da
responsabilidade do docente que os recebe na Rececéo.

A limpeza do chdo e a recolha do lixo é realizada uma vez por dia por uma Assistente Operacional

em horario fixo.

Protocolos de arejamento

De modo a garantir uma boa ventilagdo e renovacdo frequente do ar, as BE devem ser arejadas, com

abertura da totalidade das janelas, com alguma frequéncia: de manh3, antes do inicio das aulas; nos
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intervalos da manhd e da tarde; & hora de almoco e ao final do dia, ou apos uma atividade com um grupo

de alunos ou uma turma.

Ndo obstante, o que atras se explicita, para a renovacio frequente do ar, as BE devem prever:

BE Bellas Porta permanentemente aberta e uma janela aberta sempre
Leituras que o estado do tempo o permitir.
5 Porta permanentemente aberta e uma janela aberta sempre
=Mz que o estado do tempo o permitir.
BEX Porta do jardim interior aberta, sempre que o estado do tempo
0 permitir.
Pelo menos duas “Bandeiras” das janelas permanentemente
abertas.
“Bandeiras” das janelas e portas da BE permanentemente
oA abertas.
BESC Janelas abertas sempre que o estado do tempo o permitire a
porta permanentemente aberta.
7.Sinalética

7.1. Espaco exterior a Biblioteca

Chao

Sinalética indicativa dos circuitos de entrada e de saida (BIA).

Indicagdo do distanciamento de seguranca entre os utilizadores

Aguarde ag 3 vez
que aguardam a sua vez para entrar. (&) 2 @’

Placard informativo

IndicacGes sobre:

- desinfegdo das maos a entrada e a saida das BE;

- uso obrigatorio de mdscara comunitaria por todos os alunos
(exceto no Pré-Escolar e 1.2 Ciclo), docentes e outros
profissionais, bem como outros elementos da comunidade
escolar e eventuais convidados;

- procedimentos de etiqueta D B
respiratdria; " .

- indicacdo do horario de
funcionamento;

- indicacdo dos servicos disponibilizados;

Plano de Contingéncia AGEM
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- indicacdo das prioridades de acesso (BIA e BESC);
- indicagdo das normas de acesso e permanéncia (BIA e BESC);

- informacgdo do nivel de ocupacéo (BIA e BESC).

7.2 Entrada da Biblioteca

Chao - Indicagdo do distanciamento de seguranca dos utilizadores em

relacdao ao balcdo de atendimento;

Balcdo de Cartaz informativo:
atendimento - IndicagBes sobre o uso obrigatdrio de
mascara; A ]
\.@@ -
- IndicagBes sobre a higienizacdo das maos; Obrigaterio uss

- Reforco sobre a adogdo de procedimentos de etiqueta
respiratoria;

- Reforco do respeito pelo distanciamento de seguranca.

- Mapa da BE em disticos numerados, de cores diferentes de
mesas/equipamentos para sinalizacdo dos lugares a ocupar

em qualquer uma das zonas funcionais.

8. Prioridades de servico vj,/-\--\g
v S

: N - . e

e Arejamento, higieniza¢do e desinfecdo do espaco e equipamentos. \‘)‘i{_:

e Controlo e orientacdo das entradas, circulacdo e saidas dos utilizadores.

e Indicacdo dos lugares a ocupar.

e Gestao dos empréstimos de documentos e equipamentos (levantamento e entrega).

e Registo das presencas e das atividades realizadas pela BE, pelo docente curricular/titular de turma
com/ou sem parceria com a BE.

e Planificacdo, organizacdo e dinamizagdo de atividades e projetos no &mbito do programa “BE 3 la
Carte” ou outros projetos internos/externos.

e Producéao de recursos.

e Apoio aos alunos no estudo e na realizagdo de trabalhos escolares e apoio aos docentes, sempre
gue solicitado.

e Servico de HelpDesk.

e Presenca online das BE.

e Impressdo de documentos (BESC).
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9. Equipa das Bibliotecas
8.1. Constituicdo da equipa
Professores Assistentes
Biblioteca Docentes
bibliotecarios operacionais
BBEL Professora

colaboradora -

Patrocinia Bravo
Rosa Maria Silva

BEM2 Professora

BEX colaboradora -

Fernanda Barata

Odete Ferreira Professores
BIA

de Almeida colaboradores

Equipa + Professores
BESC Luisa Silva Delfina Mourdo
colaboradores

10. Horario de funcionamento das BE
O horario de funcionamento das BE devera ser continuo, sempre que haja recursos humanos disponiveis:
e das 9h00/17h00 nas BE das escolas do 1.2 Ciclo;
o das 8h15/18h30 na BE Isabel Alcada;
e das 8h15/17h00 na BE Stuart Carvalhais.
Nas BE do 1.2 Ciclo é criado um hordrio semanal de ocupagio do espaco pelas turmas, para empréstimo
domicilidrio e realizagcdo de atividades orientadas pelo docente titular de turma. Contempla, também, os
tempos letivos para ensino/aprendizagem das TIC com o0s 3.2 e 4.2 anos.

11. Condicdes de acesso e permanéncia as/nas BE
11.1 - Bibliotecas do Pré-Escolar e 1.2 Ciclo

a) Rececdo da turma a entrada da BE e higienizacdo das m3os, sob orientacdo do docente titular de
turma ou da PB.

b) Distribuicdo dos lugares a ocupar durante todo o tempo de permanéncia na BE.

c) Registo de entrada da turma e da atividade a realizar.

d) Circulagdo restrita no espaco da BE, no tempo e no percurso.
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11.2 - Biblioteca Isabel Algada e Biblioteca Stuart Carvalhais

a) Aguardar permissdo de entrada na BE, no respeito pela sua vez e pelo distanciamento
recomendado (2 metros), conforme sinalética colocada no ch3o.

b) Usar mascara corretamente colocada.

c) Adotar os comportamentos de etiqueta respiratdria. =

d) Higienizar as m3os a entrada das BE com a solucdo dispensada.

e) Colocar a mochila e os seus pertences nos cacifos no exterior da BE; dado o reduzido n? de cacifos,
as mochilas serdo deixadas sobre os bancos, no exterior, junto a entrada da BE (BIA). Na BESC, as
mochilas serdo deixadas no chdo no interior da BE, junto a uma estante. O aluno entra, apenas,
com os seus bens de valor (carteira e telemdvel) e os materiais de que vai precisar (manuais
escolares, cadernos, estojo). Ndo havera lugar ao empréstimo de canetas, lapis, borrachas, réguas e
outros materiais escolares.

f) Dirigir-se ao balcdo de atendimento, respeitando a sinalética colocada no espaco, apresentar o
cartdo de aluno para se identificar, indicar o seu nimero/ turma e a tarefa que vai realizar, para
que o docente/assistente operacional em servico na BE proceda ao seu registo de entrada.

g) Voltar a higienizar as m&os e encaminhar-se para o lugar que lhe foi assinalado.

h) Permanecer no lugar indicado durante todo o tempo de permanéncia na BE, limitado ao
estritamente necessario a realizacdo das tarefas a que se propés (um méaximo de 40’) ou da
atividade em que esta a participar.

i) Realizar a tarefa que indicou aguando do seu registo na Rececdo.

j) Fazer-se acompanhar da ficha de tarefa e do material necessario a realizagdo da tarefa que lhe foi
proposta, no caso de saida de sala de aula.

k) Restringir os movimentos na BE ao minimo necessério, evitando-se a movimentacio desnecessaria

de utilizadores. A saida do lugar atribuido requer a autorizacio da Rececdo.

12. Prioridades de acesso

:
PRIORITY

PASS

a) Utilizadores para requisicdo de documentos para sala de aula e domicilio.

b) Turmas para aulas/atividades em parceria com a BE.

c) Turmas para aulas agendadas na BE com o docente curricular.

d) Alunos em tutoria (3 alunos e 1 professor).

e) Alunos enviados da sala de aula pelos docentes curriculares com tarefas especificas atribuidas ou
para a realizagdo de fichas de avaliacdo.

f) Alunos (méximo 3) e docentes (1) para realiza¢do de trabalhos escolares.
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g) Alunos para atividades de tempos livres; na zona de Informética os alunos s podem ali permanecer

por um periodo méaximo de 30’/dia.

Nota: Durante o apoio prestado a um aluno e/ou uma tutoria, o docente deve utilizar a projecdo para
exemplificar o que necessitar, de modo a manter o distanciamento recomendado em relagdo ao grupo de

alunos.

13. Condicdes de utilizacdo

a) Os utilizadores devem usar unicamente os seus proprios materiais escolares e ndo partilhar os seus
pertences (telemdvel e cartdo de aluno), evitando contactos desnecessarios.

b) A utilizacdo de chaves de cacifos, do agrafador e furador da BE e da pen-drive da turma (BIA) requer
uma higienizagdo prévia das maos e a desinfe¢io, imediatamente, posterior dos objetos referidos
antes da sua arrumacio.

14. Condicdes de acesso ao fundo documental
O empréstimo de documentos presencial, domicilidrio e para sala de aula est4 garantido.
O acesso ao fundo documental é feito, exclusivamente, pelos profissionais em servico na BE, apds
solicitacdo de requisicdo presencial, por email ou telefonicamente. Antes de tocar num documento, estes
devem desinfetar as mdos e, apds registo do empréstimo no software Biblio.Net, entregam-no ao

requisitante, adotando procedimentos de seguranca.

14.1 - Escolha de documentos

e No Pré-Escolar e no 1.2 Ciclo, serd feita uma montra de livros ( pela PB ou pela docente titular de
turma) para, a partir da visualizagdo das capas, os alunos poderem fazer a sua escolha.

e Nas BIA e BESC, os utilizadores devem consultar o catdlogo online para escolher os documentos, ou
junto as estantes. Feita a escolha, comunicam aos docentes/assistente operacional em servigo na
BE que ofs) retirara das estantes. O /ink do OPAC esté disponivel em todos os computadores na BE
e, também, no blogue e pagina web das BE.

® O periodo de requisicdo domicilidria permanece de 15 dias, permitindo a sua renovacao de forma

presencial, por email ou por telefone.
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14.2  -Empréstimo presencial

® Os documentos requisitados para uso presencial serdo colocados sobre as mesas dos

lugares atribuidos aos utilizadores. Depois de consultados, os requisitantes devem :
&

colocar os documentos na caixa “Empréstimo presencial” ou na caixa respeitante ao
dia da semana ( Pré-Escolar e 12 Ciclo) para cumprimento do periodo de quarentena (72h). Findo
este periodo, serdo arrumados em estante. Para maior segurancga, nas BE do Pré-Escolar e do 1¢
Ciclo por se tratarem, essencialmente, de livros cartonados, estes sé serdo arrumados uma semana

depois.
14.3. — Empréstimo domicilidrio

® Arequisicdo de documentos para domicilio é feita no balcdo de atendimento, como habitualmente.
e O periodo de requisicio domicilidria é de 15 dias; a sua renovacdo pode ser feita de forma

presencial, por emaif ou por telefone.
14.4. — Empréstimo para sala de aula

O empréstimo de mudltiplos exemplares para sala de aula serd restringido, porque as bibliotecas ndo
possuem exemplares em nimero suficiente para emprestar uns e manter outros em quarentena.

Para obviar esta situagéo, as PB criaram a disciplina da BE na plataforma Google Classroom para cada nivel
de ensino, inscrevendo aqui todos os docentes titulares de turma (Pré-Escolar e 1.2 Ciclo) e os docentes dos
departamentos de Portugués e de Linguas Estrangeiras (EB Egas Moniz e ESSC). Por ser um ambiente
fechado, disponibilizar-se-&o os livros para leitura orientada/ em voz alta, em formato PDF ou PPT, ndo

colidindo com os direitos de autor.

No caso da inexisténcia da obra em suporte digital, solicita-se ao docente a indicagdo dos excertos a
trabalhar para serem digitalizados, j& que a sua disponibilizagdo integral esta limitada por lei, no respeito

pelos direitos de autor, pelo que tal s6 acontecerd se a obra se encontrar em dominio publico.

O empréstimo dos multiplos exemplares em suporte papel serd, apenas, feito mediante solicitagdo do
docente requisitante. E o docente que deve levantar as obras na BE e zelar pela sua utilizacdo, na
observancia das medidas de prevencdo de contégio: desinfecio das préprias médos, desinfecio das m3os

dos alunos antes do manuseamento dos documentos, entrega do mesmo exemplar sempre ao mesmo par
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de alunos, devolugdo a BE e colocacdo dos documentos na caixa “Sala de aula” ou na caixa do respetivo dia

da semana (Pré-Escola e 12Ciclo), para cumprimento do periodo de quarentena.

14.5. - Devolucdo do fundo documental

A devolugdo dos documentos sera feita pelos requisitantes cumprindo as seguintes orientacdes:

a) Devolver na Rececdo os documentos requisitados, independentemente do tipo de empréstimo.

b) Dizer em voz alta o nimero de registo do documento, para que se efetue a devolugdo no software
de gestdo, Biblio.Net, se se tratar de requisicdo domiciliaria.

c) Depositar o documento nas caixas de devolucdo, uma por cada dia da semana, devidamente

identificadas “Empréstimo domicilidrio” ou “ Devolugdo de Livros” (Pré-Escolar e 12 ciclo).

d) Para a devolugdo dos documentos requisitados para sala de aula, é solicitado ao requisitante a
indicacdo do nimero de exemplares e de um dos nimeros de registo para que se aceda a ficha de
empréstimo respetivo e se dé a entrada do(s) documento(s).

e) Quer os utilizadores, quer os profissionais em servico na BE, higienizam as mé&os apds o
manuseamento dos documentos.

f) Todos os documentos devolvidos serdo colocados em quarentena por um periodo de uma

semana, sendo a posteriori devidamente, arrumados.

15 - Condicdes de acesso aos equipamentos

15.1 — Computadores

BE 1.2 Ciclo
e A requisicdo de equipamentos para sala de aula (computadores Magalhdes, tablets) s pode ser

feita por docentes e com uma antecedéncia minima de 24 horas.
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Cada equipamento sé deve ser utilizado por um aluno, apos a desinfec¢do das mios.
A devolucdo de tablets e computadores Magalhdes usados em sala de aula obriga a sua

higienizacdo pelos utilizadores, sob a supervisio da docente titular de turma e/ou da PB, sendo

carregados ap6s duas utilizagdes, por uma assistente operacional.

BIA e BESC

15.2 -

15.3-

O pedido de acesso e utilizagdo dos equipamentos é feito na Rececdo, com a indicacdo da tarefa
que pretende realizar.

A utilizagdo dos computadores é individual, ndo sendo permitida a permanéncia em pé e a volta
dos equipamentos.

Cada utilizador sé pode usar o computador que lhe for atribuido, n3o estando autorizadas
guaisquer trocas entre eles nem o seu manuseamento por terceiros.

A utilizagdo dos computadores para lazer esta limitada a 30 minutos por dia.

Terminada a sua tarefa, o utilizador deve solicitar e aguardar a autorizacdo de saida do lugar a

Rececdo.

Leitores dudio/DVD

O pedido de utilizagdo dos leitores dudio e DVD é feito na Recec3o.

Os utilizadores devem indicar o CD dudio ou o DVD a escutar/ visualizar.

Os utilizadores devem aguardar a indicagdo do lugar a ocupar.

A utilizagdo dos equipamentos ¢é individual, ndo podendo ser manuseados por outros utilizadores.

Nas zonas Audiovisual (BIA) e informatica, s6 podera estar um aluno em cada posto.

Impressora

A impressdo de documentos sé é permitida na BESC.

A utilizacdo da impressora €, apenas, permitida aos profissionais em servico na BE.

Os alunos devem enviar os documentos para impressdo para a caixa de & D
correio da BE. Logo que possivel, um dos elementos dos profissionais ali =

colocados procederd a sua impressdo e entrega, cumprindo as normas de

e o
segurancga.
ACTUACOES EM CASO DE QUEBRA DE PROTOCOLO DE SEGURANCA e _@

Plano de Contingéncia AGEM




B

1O°AG.ECM
OG"-‘CC""»."":- ‘:"eT.CT::‘:J', ce mf_: ama

1- Quebra impensada do protocolo de seguranca: uso de mascara, etiqueta respiratéria, higienizac3o

das mios

e Comunicagdo da ocorréncia a Rececio.
® Higienizagdo imediata das superficies e equipamentos usados pelo utilizador e dos de proximidade.
° Regresso do utilizador as atividades que estava a executar, apos a sua adequada limpeza e
desinfec3o.
2- Quebra repetida ou intencional do protocolo de seguranca: uso de mascara, etiqueta

respiratoria, higienizac3o das m3os

e Comunicagdo da ocorréncia a Rececdo.
e Higienizacdo imediata das superficies e equipamentos usados pelo utilizador e dos de proximidade.
¢ Ordem de saida da BE, com impedimento de entrada e o usufruto dos seus servicos num futuro

proximo.

ATUACAO DA BE PERANTE UM CASO SUSPEITO

e Ativacdo do Plano de Contingéncia.

e |dentificacdo do aluno.

¢ Acompanhamento do aluno, por um dos profissionais em servico na BE, para a
drea de isolamento, através dos circuitos previamente definidos no
Agrupamento de Escolas, conforme os protocolos previstos.

* Identificacdo de possiveis contactos, com base nos registos de entrada da BE (hora, lugar atribuido,
utilizadores préximos). Esta informacéo é de cardcter confidencial e s6 disponibilizada a Direcdo do
Agrupamento.

MATERIAIS E EQUIPAMENTO DE PROTECAQ INDIVIDUAL A DISPONIBILIZAR AOS PROFISSIONAIS EM
SERVICO NA BE .

e Toalhetes de papel. :

e Toalhetes de higienizagdo de equipamentos eletrénico. M--—--L “

¢ Dispensadores de solucdo a base de alcool (SABA) para higienizagio das mos.

e Solugdo antissética a base de alcool (SABA) para higienizagio das mesas e outras superficies.

® Solugdo antissética a base de dlcool (SABA) para higienizacdo das cadeiras de tecido.

e Luvas descartaveis.

e Contentor para residuos resultantes das operac¢des de desinfecdo.
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MATERIAL E EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL A DISPONIBILIZAR AOS UTILIZADORES

e Dispensadores de solugdo a base de alcool (SABA) para higienizacdo das m3os. o
J—J\ 3¢
7N e

BE 1.2 ciclo — 2 dispensadores a entrada de cada BE. !\7“’.%,_

BIA — 2 dispensadores; um colocado a entrada no exterior da BE, outro no balcdo de atendimento.
BESC — 2 dispensadores; um colocado a entrada no exterior da BE, outro no balcio de atendimento.

e Toalhetes de papel para situa¢8es que se prendam com o cumprimento de etiqueta respiratéria.
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